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Educación 
2011 - 2016
Universidad Tecnológica de Chile, INACAP, Valparaíso.


Ingeniería en Administración de Empresas – Mención Marketing. 


Titulado.
2010
Instituto Superior de Comercio –Viña del Mar. 

Secretariado Administrativo.


Completa.
2007 – 2019
Liceo comercial Jorge Alessandri Rodríguez – Rancagua.


Administración de Empresas

Experiencia Laboral
2016 - Actualidad
Inversiones del Agua Limitada – Viña del Mar.


Departamento administrativo.

· Secretaria recepcionista 

· Practica laboral en Ingeniería en administración.
Departamento Comercial y Financiero. (Actualidad)
· Encargada de cobranza y facturación.
2014-2015
Universidad Tecnológica de Chile – INACAP. – Valparaíso.


Departamento curricular y matriculas.


Asistente administrativo.
2010 – 2011
Homecenter Sodimac – Viña del Mar.


Departamento de Prevención y Pérdidas.


Asistente Administrativo. 
Cursos/Seminarios/talleres realizados
2011
Universidad Tecnológica de Chile, INACAP - Valparaíso.


Seminario “Oportunidades de negocios para Chile en un mundo Globalizado en  


Crisis”.


Relatores: Ana María Vallina, Félix de Vicente y Franco Parisi.


Área de Administración y Negocios.
2010
Universidad Tecnológica de Chile, INACAP - Valparaíso.


Taller  TEEM “Desarrollo de Competencias Laborales”


Área de Admisión y Comunicaciones.
2009 Santo Tomás – Rancagua.   


Seminario “Competencias Laborales”


Área de Administración.
Información Anexa                      _____________________________________________________
· Disponibilidad: Inmediata.
· Licencia de conducir: Gestionando clase B.

· Manejo Nivel intermedio herramientas Microsoft Office.

· Poseo alta capacidad de trabajo bajo presión, dinámica y muy locuaz, persistente y productiva. Realizo lo encomendado de forma muy responsable y eficiente, entregando un trabajo de calidad, destacándome por ser organizada, ordenada y con capacidad de liderazgo y aprendizaje constante.

